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Comité de Coordenat,;ﬁo do Combate a SIDA
Secretariado Executivo

ANUNCIO DE CONCURSO
CONTRATACAO DE UM CONTABILISTA ASSISTENTE

Pais: Republica de Cabo Verde

Nome do Programa: “Investindo para alcancar a eliminagdo do Paludismo e o
Impacto contra TB e VIH-SIDA”, em Cabo Verde, Subvencdo N°: CPV-Z-
CCSSIDA

No ambito da implementacdo da Subvencdo CPV-Z-CCSSIDA investir para alcancar a eliminacgao
do Paludismo e reduzir o impacto do VIH-SIDA e Tuberculose em Cabo Verde e 0 Mecanismo de
Resposta COVID-19 (C19RM), financiado pelo Fundo Global, o Secretariado Executivo no
quadro das suas competéncias e mandato pretende recrutar um (a) Contabilista Assistente em
Ciéncias contabeis para o seu Departamento Financeiro.

1. Atribuicdes e Responsabilidades:
As funcdes do(a) Contabilista Assistente séo as seguintes:

a) Sob a dependéncia direta do Contabilista e do Responsavel financeiro e a coordenacéo
global do Secretario Executivo do CCS-SIDA, o contabilista encarrega-se da execucgdo
das operacgdes contabilisticas e financeiras do SE-CCS-SIDA;

2. Principais Tarefas

Sob a supervisdo do Contabilista Sénior do SE-CCSSIDA, cabe ao Contabilista Assistente
executar as seguintes tarefas:
» Assegurar a manutencdo da contabilidade geral, analitica e orcamental do Programa e
manter os balancetes atualizados;
» Apoiar na producéo de demonstragdes financeiras consolidadas periodicas com base nas
demonstragdes recebidas das Agéncias de Execugdo;
» Assegurar o controlo e o respeito escrupuloso dos procedimentos de gestao financeira e
contabilistica instituidos no ambito da subvencéo;
» Preparar os pedidos de pagamento e controlo de desembolsos

> Preparar extratos de conciliacdo bancaria
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» Manter os diarios contabilisticos e a preparacdo das demonstracdes financeiras do

Secretariado.
> Preparar os guias de guias de alocacdo de documentos contabeis;
» Monitorar o fluxo de caixa da subvencdo e manter as contas atualizadas;

» Assistir os auditores no ambito do seu mandato;

Ainda no &mbito sua missdo, o(a) Contabilista Assistente deve colaborar com os restantes titulares
do SE-CCSSIDA, em tarefas como:

A\

Preparar o orgamento e dos relatorios trimestrais publicados pela instituicéo;

Y

Cabimentar a liquidagéo das despesas realizadas com fundos de contrapartida do governo
para o funcionamento do SE;

Gerir as frotas de equipamentos e veiculos do Secretariado;

Gerir os contratos de manutencgéo de instalacGes e equipamentos;

Gerir 0s inventarios e estoques;

YV V VYV V

Elaborar as ordens de pagamento a submeter a aprovacdo do Contabilista Sénior antes da

assinatura da SE;

A\

Manter o registro de compras

A\

Estabelecer periodicamente os extratos de conciliacdo bancaria;

A\

Preparar os extratos de folha de pagamento para o pessoal de apoio e 0 cumprimento das
obrigac0es fiscais e previdéncias sociais

Fazer e manter o arquivo de documentos contabeis;

Lancar e manter os balancetes atualizados;

Auxiliar na elaboracdo das demonstracdes financeiras

Participar na analise dos saldos das contas patrimoniais

YV V. V V V

A documentacdo das despesas do subsidio ao sistema SIGOV.

O

Qualificacao Requerida:

» Ser titular de um diploma superior em contabilidade;
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» Muito bom conhecimento de informatica (Word; Excel, Acess) especialmente em matéria
de utilizacdo de softwares contabilisticos standards, adaptados aos projetos de
desenvolvimento social;
» Ter experiéncia na utilizacdo do software de gestdo contabilistica de preferéncia, TOMPRO
» Experiéncia de pelo menos 2 (dois) anos na manutencdo de contabilidade de empresas e/ou

projetos de desenvolvimento financiados pelas Instituicbes financeiras regionais e/ou
internacionais;

» Ter um bom nivel de compreensdo e conhecimento, de inglés e francés constitui uma mais
valia.

4. Local de Trabalho:

O local de trabalho do (a) Contabilista, a ser selecionado, sera no escritério do SE-CCS-SIDA,
Cidade da Praia.

5. Duracdo do contrato: O contrato, a ser assinado com o (a) Contabilista, terd a duracdo de
um periodo de 7 meses, podendo ser renovado, mediante avaliacdo de desempenho
satisfatorio.

6. O Secretariado Executivo do CCS-SIDA convida os consultores individuais identificados e
elegiveis a apresentarem o0s seus Dossiers de Manifestacdo de Interesse com vista a
execucdo da consultoria acima referida, com a menc¢io “Anuncio de concurso
Contratacdo de um(a) Contabilista Assistente”, contendo os seguintes documentos:

» Carta de motivacdo da candidatura enderecada a Secretaria Executiva do CCSSIDA (com
identificacdo pessoal, nimero de telefone, e e-mail para contacto);

» Carta de recomendacdo de pelo menos trés referéncias profissionais (com indicacdo do

nome, n° telefone e e-mail de contacto). Indicacéo da relagéo entre a referéncia profissional

e o candidato;

Curriculum Vitae detalhado e comprovativo de experiéncia

Copia de diploma (s) e certificado (s) de curso (s)

Copia do Cartdo Nacional de Identificacdo/Bilhete de Identidade; e

Outros documentos relevantes

YV V V V

*) Os Consultores interessados deveréo fornecer dados e informagdes que confirmem a sua
experiencia e capacidade técnica necessaria para a execuc¢ao do servico de consultoria.

*) A Carta de Motivagdo e Curriculum Vitae indicando, nomeadamente, a descri¢édo de
atribuices semelhantes, experiéncia e referéncia em servigos semelhantes séo necessarias.
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7. Consultor individual serd selecionado em conformidade com o0s procedimentos
especificados no Manual de Operagdes de Procedimentos Administrativos e Financeiros do
SE-CCS-SIDA.

8. Método/Processo de selecdo: O processo de selecdo serd com base na analise curricular e
entrevista (apenas os candidatos pré-selecionados serdo contactados para entrevista).

9. As candidaturas deverdo ser entregues por escrito em Portugués, em envelope fechado, no
endereco abaixo indicado, ou pelos correios eletronicos em baixo indicados, até o dia 17
de Maio de 2023, as 10h00 horério local.

Secretariado Executivo do Comité de Coordenagdo do Combate a Sida (SE-CCS-SIDA)
Avenida Cidade de Lisboa, Prédio ao lado de Banco Interatlantico, 1° Andar

CP. 855 — Praia- llha de Santiago — Republica de Cabo Verde

Telefone: 238 260 0343

Email: maria.m.ferreira@ccssida.gov.cv; jessica.dupret@ccssida.gov.cv
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